VYPUJCNi A BADATELSKY RAD CESKE GEOLOGICKE SLUZBY

Preambule

V Ceské geologické sluzbéd (dale CGS) je zajistovano odborné zpracovani,
zptistupnovani a poskytovani jiz zpracované publikované i1 rukopisné dokumentace a
hmotného dokumenta¢niho materidlu a to Odborem informacénich sluzeb (dale OIS). Tyto
informace jsou zpfistupniovany pfedevsim zaméstnanciim, ale i odborné vefejnosti.

Pro zajisténi téchto sluzeb je odbor ¢lenény na geologickou knihovnu, odborny archiv
posudkil a map a oddéleni hmotné dokumentace a sbirek. Tato pracovisté ustavu se
vyznamnou mérou podileji na tvorbé informaéniho systému CGS, tvorbé a zpiistupiiovani
databazi, poskytuji v§ak rovnéz vetejné informacni sluzby.

Zamérem tohoto vypujéniho tadu je sjednotit a koordinovat v maximalni mozné miie
provoz a poskytovani sluzeb vSech pracovist odboru a zaroven specifikovat podminky, za
kterych jsou zptistupniovany jejich fondy. Vzhledem k mnozstvi ¢asto rozdilnych zadkonnych
norem (zakon ¢. 66/2001 Sb., zdkon 257/2001 Sb. a vyhlaska ¢. 51/1963 Sb.; zékon ¢.
122/2000 Sb. a vyhlagka 275/2000 Sb.; zakon 343/1992 Sb. a smérnice MV CSR 7/1975 U.
v.; a zdkon &. 366/2000 Sb a vyhlaSka 282/2001 Sb.) kterymi se ¢innost jednotlivych
pracovist fidi, mize byt pouze ¢ast ustanoveni spolecna:

1) Koordinovany jsou vypij¢ni hodiny vSech pracovist’.

2) Vytvofené databaze jsou prezentovany v ramci Informaéniho portalu CGS.

3) Vsechna pracovisté jsou povinna odborné pecovat o svétené fondy, zajistit fadnou
ochranu dat, zajiStovat kvalitu a vécnou spravnost svych vystupd, at’ jiz ve form¢e
databazi, resersi ¢i dalsich poskytovanych sluzeb.

4) Sjednoceny jsou poplatky za sluzby, pfedevsim sluzby xerografické. Prehled poplatkli
je uveden v prtiloze, ktera je soucasti tohoto radu.

5) Kazdé pracovisté OIS z téchto poplatkli vytvari a spravuje svlij fond, ze kterého bude
hrazena ¢ast nakladd na ndkup spotfebniho materidlu nezbytného pro zajistovani
sluzeb (tonery a papiry do reprodukénich zatizeni apod.).

6) Kazdy uzivatel sluzeb OIS ma pravo na ochranu svych osobnich dat, s nimiz nesmi
byt disponovano v rozporu se zakonem ¢. 101/2000 Sb.

7) Pracovnici CGS ktefi rozvazuji pracovni pomér nebo odjizdéji na zahraniéni cestu
delsi nez jeden mésic (v piipad¢ sbirek a hmotné dokumentace na zahrani¢ni cestu
delsi nez ti'i mésice), jsou povinni do knihovny, archivu i sbirek a hmotné
dokumentace vratit vesSkeré vypujcené publikace, archivalie i dokumentac¢ni material.
Pfi nedodrZeni této podminky jim nebude umoznéna sluzebni cesta, ani dalsi
vyptjcky. Vyjimky miize povolit pouze feditel CGS.

Specifické podminky poskytovani informacnich sluzeb v ramci kazdého odd¢€leni jsou
stanoveny v samostatnych kapitolach tohoto vyptjcéniho fadu.



Knihovna CGS

Knihovna CGS je tstavni knihovnou, ktera rovnéz poskytuje vefejné informaéni
sluzby. Knihovna shromazd'uje a spravuje fond domaci a zahrani¢ni literatury a dalSich
informacnich pramenii ze vSech geologickych obort. Podle statutu tustavu poskytuje
knihovnické, referencni, bibliografické, textové, znalostni a reprografické sluzby
pracovnikiim ustavu, ostatnim geologickym subjektiim i ¢tendiim v oblasti védy, vyzkumu a
vzdélani. Ve vztahu ke ¢tenaftim puisobi knihovna CGS jako oborova knihovna. Podminky,
za nichz knihovna CGS své sluzby poskytuje, upravuje tento Vypijéni fad, Knihovnicky
zakon ¢&. 257/2001 Sb. a Vyhlaska &. 51/1963 Sb., statut CGS a jeho organiza¢ni fad. Na
vztahy timto vyplj¢nim fadem vyslovné neupravené se vztahuji ustanoveni Obcanského
zakoniku.

Uvodni ustanoveni

(1) Knihovna CGS vyhledava, piijima a zpracovava dokumentografické, referatové,
faktografické, referencni a znalostni geologické informace.

(1) Ctenafem se viemi pravy a povinnostmi se miZe po zaplaceni registraéniho
poplatku a vydani ¢tenaiského prikazu stat:

a) obéan Ceské republiky starsi 15 let;
b) organizace, ktera ma piidélené ICO;
c) cizi statni prisluSnik na zéklad¢€ ptedlozeni platnych dokladi (cestovni pas)

(2) Kazdy ¢tenar ma pravo obratit se na knihovnu s pozadavkem poskytnuti geologické
informace.

(3) Pravo na geologickou informaci miize podléhat uréitym omezenim tykajicim se
pfedev§im ochrany pted zneuzitim, necitlivého naklddani s geologickymi
publikacemi.

(4) Knihovna je nabyvatelem autorského prava autort CGS, jejichz rukopisné nebo
nevydané prace jsou v knihovnim fondu knihovny.

(5) Tento fad je zavazny pro useky knihovny CGS, které poskytuji sluzby &tenafiim.

VYPUJCNI RAD
I. Zakladni ustanoveni
(2) Tento vypijéni fad upravuje vztah Ctenate a knihovny a vypajéni vztahy spojené
s tkoly knihovny v meziknihovni vyptjéni sluzbé (vnitrostatni a mezinarodni).
(3) Pujcovni vztahy se tidi ustanovenimi tohoto vypijéniho fadu a nelze-li nékteré
otazky tesit podle téchto ustanoveni, fesi se podle predpisii obcanského prava.
(4) Knihovna CGS poskytuje sluzby c¢tendiim individualnim 1 kolektivnim pfi
uplatnéni zasad diferenciace vyplyvajicich ze statutu Ustavu a jeho organiza¢niho
radu. Pfednostni pravo na vypaj¢ku maji pracovnici ustavu.

Il. Sluzby knihovny CGS
(1) PgjCovni sluzby
- prezenc¢ni vypujcky
- absenc¢ni vypijcky
- vnitrostatni meziknihovni sluzby
(2) Vypujéni sluzby
- mezinarodni meziknihovni sluzby



(3) Reprografické sluzby
- kopie dokumenti fondu knihovny
(4) Referencni a reSersni sluzby
- poradenska sluzba — informace o katalozich, bazich a fondech
- informace a reSerSe bibliografického, biografického a vécného charakteru
- ptistup do bazi dat lokalnich i na siti
- pfristup na internet
- konzulta¢ni sluzba
- pocitacova studovna
- propagacni sluzby — pofadani vystavek novinek a prezentace na webovych
strankach knihovny

Knihovna CGS poskytuje své zakladni sluzby (zpfistupnéni fondd, vypujéky apod.)
bezplatné. Za registraci ¢tenaid, reprografické a jiné kopirovaci sluzby a nckteré specialni
sluzby uctuje knihovna poplatky, na které mize byt vyzadana i financéni zaloha.Veskeré
manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod. jsou knihovnou uctovany
podle zasad Vypijcniho adu a ve vysi stanovené Cenikem placenych sluzeb a poplatkt, ktery
je ptilohou tohoto Vyptjéniho fadu.

lll. Vypajéni podminky knihovny
(1) Ctenaiské prikazy
a) Knihovna ptij¢uje publikace bezplatné fyzickym 1 pravnickym osobam na
zaklad¢ platného ctendiského prikazu. Podminkou k vydani ctendiského
prukazu je u fyzické osoby piedlozeni priikazu totoznosti, u pravnické
osoby predlozeni zadosti statutarnim zastupcem.
b) Zmény v udajich ¢tenafe uvedenych v priikkazu je ¢tenatf povinen ohlésit
neprodlené knihovné.

(2) Rozhodnuti o ptijcovani

a) Knihovna zpfistupiiuje ctendifim veskeré knihovni fondy prezencéné do
studoven. Pracovnici sluzeb knihovny odpovidaji za dodrzovani pravidel
puj¢ovani a zasad diferenciace sluzeb, jak je stanovi tento Vypujcni fad.

b) Mimo prostor knihovny se zdsadné nepljcuji knihy a Casopisy z pfirucni
knihovny studovny knih a ¢asopist, ¢asopisy a ostatni periodicka literatura,
zahrani¢ni bohemika, mnohosvazkova dila i jejich casti, ojedinélé
exemplare literatury zahrani¢niho pivodu, zejména dila s vysokou ndkupni
cenou, bibliografické soupisy, baze bibliografickych dat ulozené na
disketaich, CD ROM a piibuznych nosi¢ich, encyklopedie, rozsahlé
jazykové slovniky a dila z depozitniho konzervaéniho fondu vydana CGS
(pouze na pisemnou zadost instituce, neni-li dilo prokazatelné k dispozici
v jinych knihovnach).

(3) Ruceni ¢tenafe za vyptjcené dilo

a) Kazdy ¢tenaf se zavazuje, Ze o vypujcené knihy bude fadné pecovat a bez
souhlasu knihovny je neptij¢i tieti osobé.

b) Pravnické osoba oznaci na vyptj¢nim listku jméno pracovnika, pro kterého
publikaci zad4, a vypljcni listek v tomto ptfipad¢ podepisuje osoba, ktera
publikaci vyzvedava. Cizimu statnimu piislusnikovi se publikace pijcuji
pouze v pfipadé, Ze spoletné snim vypijcku spolupodepiSe pracovnik
CGS.



(4) Vypljcni lhity

a)

b)

©)
d)

2
h)

Zaméstnancim CGS se veskeré knihy s vyjimkou zékladni piiruckové
literatury uvedené v bodu 1) ptjcuji na dobu 6 mésicli, externim ¢tendiim
se pijcuji na 1 mesic.

Nema-li knihovna ve svych fondech dalsi vytisk vyptjéené publikace, je
Ctenaf povinen publikaci na vyzvani vratit, nebo ji ptjcit na dohodnuty cas
jinému &tenati z CGS, pokud ji tento neodkladné potiebuje.

Chce-li c¢tenaf publikaci poté dale uzivat, musi se o tom dohodnout
s ptislusnym pracovnikem sluzeb knihovny, popf. jejim vedoucim.

Neni-li dohodnuto jinak, nesmi ctendf pienechat publikaci k uzivani jinému
tenafi. Ctenaf je povinen publikaci vratit, jakmile ji nepotiebuje,
nejpozdéji viak do skonéeni pracovniho poméru v CGS.

Pti Zadosti o prodlouzeni vypljcky je nutné ptedlozit knihu k revizi.
Zaméstnanci CGS si mohou prodlouzit vypdjéni lhiitu u knih, a to
jedenkrat o 6 mésict.

Externi ¢tenafi si mohou vypujcni lhiitu prodlouzit u knih, a to dvakrat o 1
meésic.

Na vyptjcenou knihu si ctendf mize dat zdznam. Knihovna Ctendie
uveédomi, ze je kniha piipravena a rezervuje ji.

Kazdy ¢&tenai zCGS ma pravo na dlouhodobou vyptjéku zékladni
piiruckové literatury. Touto vyptjékou vznikne &tenaii z CGS pravo
publikaci dlouhodob¢ uzivat. Plij¢ena dila nesmi ¢tendi plijcovat tieti osobé
mimo svoji pracovnu.

(5) Postupy pfi piijcovani

a)

b)

d)
e)

f)

2

Ctenaf je povinen pii objednavce dila uvést uplné a spravné udaje o dile,
nalézt a uvést signaturu (signatury) dila, pfirastkové Cislo dila a vyplnit
Citeln€ objednavku pljceného dila (potadi svazkl, rok, rocnik, mésic).
Zaméstnanci ustavu si mohou pijcit nejvice 10 publikaci vyjma separati,
externi ¢tenafi nejvice 5 publikaci vyjma separata.

Knihy zakoupené z grantli budou po ptednostni evidenci v knihovné (viz
Grantovy systém GACR, kap. 3.1, odst. 3/1997) zaptjéeny po dobu feseni
grantu feSiteli nebo spolufesitelim grantu zaméstnanym v CGS. Po
ukonceni grantu ma tento fesitel nebo spolufesitelé grantu prednostni pravo
dlouhodobé vyptjcky.

Dlouhodobé vypiijky se vztahuji pouze na zaméstnance CGS.
Zaméstnanci pracovi§t AV CR, PfF Univerzity Karlovy a dalsich vysokych
$kol, MZP a CGS-Geofondu si mohou vypuijéit nejvice 7 publikaci.

Ctenaf muze podavat objednavky on-line (pfimo v ustavu a
prostfednictvim internetu) nebo klasickym zptisobem.

Ctenai miize pisemné (dopisem, elektronickou postou, faxem) pozadat o
objednani az 5 svazk, resp. polozek.

(6) Vraceni vypijcencho dila

a)

Ctenaf je povinen vratit vyptujcené dilo v takovém stavu, v jakém si jej
vypijcil, jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen
uhradit knihovné néklady na opravu dila, poptipad¢ uhradit Skodu jako pii
ztraté dila.



b) Nevrati-li ¢tenat knihu ani po tfetim upomenuti, bude knihovna vymahat
vraceni knihy pravni cestou.

c) Za ztracenou nebo poskozenou knihu je ¢tenaf povinen opatfit nahradni
vytisk stejného vydani. V pifipadé, Ze jde o dilo rozebrané nebo jinak
nedostupné, zajisti ¢tenar na vlastni néklad kvalitni kopii a uhradi vazbu.
Ve vyjimecénych pfipadech mlZe byt Cctendfi predepsdna Uhrada
v hotovosti, pfipadn¢ uréena nahrada v jiné publikaci.

IV. Pravidla pro vyuzivani pocitacové techniky ve studovné knih

(1) Ve studovné knih je umistén elektronicky katalog knihovny uréeny k vyuzivani
informacnich zdroji knihovny (databaze knih, bibliografické baze dat, databaze
Casopist, CD-ROM a disket z fondu knihovny) pro studijni ucely ctenaiti a
k zptistupnéni volné dostupnych dat védeckého charakteru z Internetu.

(2) Ve studovné knih jsou rovnéz pro studijni potfeby ctendii knihovny on-line
zptistupnény mezindrodni databaze GeoRef, GeoBase a WOS.

(3) Ctendf nesmi pouzivat poéitatovou techniku knihovny kjinym uéelim neZ
k vyuziti sluzeb popsanych v bodé¢ 1.

(4) Ctenal ma moznost si rezervovat e-mailem, osobné & telefonicky pogitatovou
stanici na konkrétni dobu. Pfi nedodrZeni casového terminu rezervace propada.
Knihovna si vyhrazuje pravo urcit v pfipad¢ zvySeného zajmu ctenatii casovy limit
pro vyuziti pocCitaCové stanice.

(5) Zpusob prace cCtenafe je presné popsan u prislusného pocitace (elektronického
katalogu).

(6) Ctenafi neni dovoleno pouzivat v knihovné jiné programové vybaveni neZ to, které
je mu v nabidce poskytnuto.

(7) Ctenafi neni dovoleno kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému,
nainstalovanych aplikaci a programi knihovny.

(8) Ctenafi neni dovoleno kopirovat na vlastni diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu. Vysledky své prace si mize ulozit
do svého pracovniho adresafe. Kopirovani na novou disketu, popt. tisk na laserové
tiskarné zajisti za ptislusny poplatek (podle Ceniku sluzeb a poplatkll) pracovnik
sluzeb. Obsah pracovniho adresare bude po ukonceni prace smazan.

(9) Kopirovani disket a CD-ROM zfondu knihovny neni dovoleno, pokud to
neumoziuji licencni podminky.

(10) Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potiebé Ctenafe a jeho studijnim ucelim. Neni dovoleno je dale
roz§ifovat, rozmnozovat, kopirovat, piijcovat, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komerénim ucelim. Zneuziti dat a
informaci mize byt trestné (zak. ¢. 256/1992 Sb.)

(11) Ctenaf nesmi naruSovat praci ostatnich ¢tenditi pocitatové sité, chod a vykonnost
sité¢ jako celku (napf. nadmérnym pietézovanim zdroji sité), ani pouzivat sit
k ptistuptim do jinych pocitact nebo jinych siti ¢i k Sifeni virt.

(12) Ctenaf nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poditace,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité. Dale
je plné¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostredky
pocitacové techniky, vcetné Skod zplisobenych zanesenymi pocitacovymi viry.

(13) Provoz sit¢ knihovny mutze byt omezen nebo pieruSen z divodi nezbytné
technické a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych vaznych divodi.



V. Obecna ustanoveni o pujéovani

(1)

Pro pljcovani knihovnich fondd plati ustanoveni Obcanského zakoniku o
pujcovani véci.

VI. Meziknihovni a mezinarodni vypujcni sluzba (MVS a MMVS)

Knihovna CGS zajistuje pro registrované &tenafe rovnéz vypujcky publikaci, které
nema prokazateln¢ zadna jind knihovna v Praze, z knihoven v Ceské republice a ze zahranici
(MMVS prosttednictvim Narodni knihovny CR).

(1)

()
€)

(4)

Kazdy zajemce o tuto sluzbu je povinen si nejdiive provétit, zda publikace, o
kterou mé zdjem, skute¢né neni ve fondu nékteré knihovny v Praze. Potiebnou
informaci ziska v Narodnim souborném katalogu zpracovavaném v Narodni
knihovné CR z hlageni spolupracujicich knihoven.

Kazdy pozadavek na vypUjcku prostiednictvim meziknihovni vypijcéni sluzby
(MVS) musi obsahovat zékladni bibliografické tidaje k poZzadované publikaci.
Ctenat si miize objednat zhotoveni reprografickych kopii v &eskych knihovnach
(mimoprazskych) nebo v zahrani¢i. VyZzadani reprografickych kopii se uskuteciiuje
jako pozadavek o meziknihovni vyptjcni sluzbu. Kopie plati c¢tenat v ¢eské meéné a
podle platného ceniku knihovny CGS.

V pfimé vazbé na meziknihovni vyptjéni sluzby jsou poskytovany c¢tendiim
referencni sluzby. Cilem téchto sluzeb je poskytnout ¢tenaii komplexni informaci o
soucasném geologickém informaénim prostiedi a vyuzivat informacni zdroje
v tradicni 1 elektronické podobé. Nabidka sluzeb je rozsifena o pfistup na internet
s moznosti vyuzivat referenéni a informacni zdroje vystavené na internetu. Pfistup
na internet mohou vyuzivat jen registrovani ¢tenafi ve studovné knihovny.

VIl. Zavérec¢na ustanoveni

(1)
(2)

3)
(4)

)

Zpusob nahrady za poskozenou, znehodnocenou nebo ztracenou publikaci urcuje
knihovna CGS.

Za piekroCeni stanovené vypijcni lhlty zaplati ctendt poplatek podle Ceniku
sluzeb a poplatkt (viz ptiloha 1), a to 1 v piipadé, ze nebyl upominan.

Dokladem o vraceni publikace je pro ¢tenare original vyptjcniho listku.

Zpusob nahrady za nedovolené pouzivani ziskanych informaci a dat z pocitacové
stanice (elektronického katalogu) uréuje knihovna CGS v soudinnosti s vedenim
CGS. Za zneuziti dat a informaci ziskanych zpocitadové stanice knihovny
nedovolenym rozsifovanim, rozmnozovanim, kopirovanim, pijcovanim a distribuci
zaplati Ctenaf poplatek podle Ceniku sluzeb a poplatki.

Zvlast zavazné zneuziti dat a informaci ziskanych z bazi knihovny zptistupnénych
v siti mize byt posuzovano jako trestny Cin ve smyslu zdk. ¢. 256/1992 Sb. a
ptedano k trestnépravnimu fizeni.

Odborny archiv

Uvodni ustanoveni

1.  Podminky ochrany, zpfistupnéni a vyuZzivani archivalii uloZzenych v archivech stanovi
zakon CNR ¢&. 97/1974 Sb. O archivnictvi ve znéni zakona CNR ¢&. 343/1992 Sb., piedpisy
vydané k jeho provedeni, pfedeviim smérnice Ministerstva vnitra CSR & 7/1975 U.v. o
vyuzivani archivalii, a dale tento fad.



2. Odborny archiv CGS (dale OA) vytvaii podminky pro vyuzivani publikovanych a
nepublikovanych map, zprav a posudkai, které jsou vysledkem ¢innosti CGS a jinych instituci.
S vytvatenim digitdlniho mapového archivu bude vyhledové umoznéno rovnéz studium
mapového fondu formou aplikace pro integrovany pfistup k vysledklim skenovani. Odborny
archiv CGS je uréen predeviim badatelim CGS, ale i ostatnim fyzickym a pravnickym
osobam.

Zpristupnéni archivalii

1. Badatelé vyuZzivaji archivalii (tiSt€éné nebo rukopisné formy) ulozenych v OA piimo
v prostorach archivu formou vypisti a opisi. Mohou pozadovat i reprodukce archivalii, které
po svoleni pfislusnym vedoucim pro né zhotovi zaméstnanci OA.

2. Badatelé nemohou nahlizet do archivalii dosud nezpracovanych a do archivalii, jejichz
fyzicky stav by se mohl manipulaci dale poskodit.

3. Do archivalii, které byly OA archivu svéteny do evidence na zaklad¢é smlouvy, lze nahlizet
pouze za podminek stanovenych ve smlouvé. Podminky stanovi oponentni rada CGS nebo
zadavatel vystupu.

Badatelsky rad

l. Navstévnici OA zapiSi do navstévni knihy své jméno, mimoustavni doplni
zaméstnavatele a bydlisté. Svou totoznost prokazi obCanskym prukazem nebo cestovnim
pasem.

2.  Pted zahéjenim studia mimoustavni badatel vyplni vyptj¢ni formulaf. Pii kazdém dalSim
pozadavku, zmén€ ucelu vyuzivani nebo tématu studia vypliiuje novy vyptjcni formular.
Studium archivalii je hrazeno manipulacnim poplatkem (podle Ceniku sluzeb a poplatk).

3. Studium digitalizovanych dokumentii a nahlizeni do archivalii je dovoleno pouze ve
studovné archivu. Do prostoru, v nichz jsou archivalie uloZeny, stejné jako do pracovisté
digitalizace je navstévnikiim archivu vstup zakdzan.

4. Ve studovné OA je nezbytné zachovat klid a nerusit ostatni badatele.

5. Ve studovné OA neni povoleno pouzivat vlastnich reprodukénich zatizeni (digitalnich
kamer apod.). Je zakazano fotografovani dokumenti. Pouzivani vlastniho notebooku ¢i
diktafonu muize povolit - s ohledem na ostatni badatele - vedouci OA. Zasadné¢ vSak neni
mozno vyuzivat vlastniho notebooku ke kopirovani archivem poskytnutych dat.

6. Jakékoli upravy konfigurace pocitacli, na kterych jsou pro badatele zptistupnény
digitalizované¢ dokumenty archivu, zejména zasahy do informaéniho systému C¢i
nainstalovanych aplikaci, nejsou piipustné a mohou byt trestdny v rdmeci platnych pravnich
predpisi.

Studium archivalii
Studium archivalii je vazano na splnéni nésledujicich podminek:
1. Podminky platné pro badatele CGS

Zaméstnanci CGS vyuzivaji ke studiu rukopisnych a ti§ténych map, nepublikovanych zprav a
posudkii pfednostné¢ studovnu OA. Mohou pozadat o vyhotoveni kopii rukopisnych a
tisténych map a ¢asti nepublikovanych zprav a posudkil. S vytvorenim digitdlniho mapového



archivu mohou vyuzivat aplikace pro integrovany pfistup k vysledkim skenovani ptfednostné
v studovné OA. S vyjimkou zaméstnancii s pracovni smlouvou na dobu urcitou lze tisténé
mapy, nepublikované zpravy a posudky zapujcit i na pracovist¢ badatele na dobu jednoho
meésice s moznosti prodlouzeni o jeden tyden. Badatel je odpovédny za jejich vraceni ve
stavu a rozsahu, v jakém mu byly poskytnuty, a v terminu stanoveném badatelskym tfadem
(viz vyse). Rozsah a stav archivalii je stvrzen podpisem badatele pfi piejimani vypujcky. Bez
souhlasu OA badatel nesmi vypijcenou archivalii poskytnout tfeti osobé nebo ji odnéset z
pracovisté CGS. V odiivodnénych piipadech, o nichz rozhodne feditel, 1ze zhotovit kopii celé
zpravy nebo posudku. Tato kopie se vSak po jejim pouziti stane soucasti archivniho fondu.

2. Podminky platné pro mimoustavni badatele

1. Mimoustavni badatelé mohou nahlizet do digitalizovanych, rukopisnych a tist€énych map
a nepublikovanych zprav posudki pouze ve studovné OA. S vytvorenim digitalniho
mapového archivu mohou vyuzivat aplikace pro integrovany pfistup k vysledkiim skenovani
také ve studovné OA.

2. Vyhotoveni kopii ¢asti rukopisnych map ¢i tiskovych vystupt z jejich digitalizované
formy je povoleno pouze na zdkladé povoleni naméstka pro informatiku. Poskytnuti vystupti
zmap, které existuji pouze v autorském origindle a ve formé vystupu GIS (napf. nové
zékladni geologické mapy CR 1 : 25000, radonové mapy 1 : 50000) podléhaji souhlasu
naméstka pro informatiku (feditele CGS). O vyhotoveni kopii vyfezl ti§ténych map (s
vyjimkou map dostupnych v prodejné CGS) nebo &asti nepublikovanych zprav a posudki lze
pozadat zaméstnance OA. Vyhotoveni kopie kompletni zpravy nebo posudku mtize povolit
pouze feditel CGS.

3.  Pii studiu je badatel povinen archivalie vSestranné Setfit, nesmi zasahovat do jejich textu
nebo vnéjsi podoby, vyjimat jednotlivé listy ze svazkii, nebo rozrusovat jejich sled a vynaset
je mimo prostor studovny.

5. Po ukonceni studia archivalii je badatel odpovédny za jejich vraceni ve stavu a rozsahu ,
v jakém mu byly poskytnuty. Kontrolu pii ptijcovani i navraceni vyptjcek provadi pracovnik
OA. O charakteru ptipadného poskozeni ucini zdznam ve vypljénim formulafi. Stanoveni
nahrady zpusobené Skody je predmétem jednani s vedoucim OA, resp. naméstkem pro
informatiku.

Vyuzivani archivalii k publikaéni ¢innosti

l. Vypisy, opisy a reprodukce archivalii, kter¢ OA poskytl, a informace z nich ziskané
muze badatel pouzit jen v pfipadech uvedenych ve vypljénim formulafi.

2. Ve svych publikacich je badatel povinen uvést zdroje informace, pfipadné 1 jejich
signaturu.

3. Vyuzivani ptvodniho uplného nebo zkracené¢ho znéni textu, pfipadné reprodukce
archivalii k publika¢ni ¢innosti, nebo k jinému zpiisobu zvetejiiovani a Sifeni vcetné jakékoliv
formy jejich dalsi reprodukce podléhd ustanovenim autorského zékona.

4. Vyuziti archivniho fondu pro komeréni tGcely je vazédno na uzavieni smlouvy mezi
badatelem a CGS



Ochrana archivalii

1. Jsou-li k archivaliim pofizeny studijni reprodukce, predkladaji se badateli misto
originalu.

2. OA mize vyhovét odiivodnéné zadosti badatele o zaslani origindlu archivalie k nahlizeni
ve studovné jin¢ho stitniho archivu nebo mésta jen tehdy, dovoluje-li to jeji fyzicky stav a
lze-li zajistit bezpecnou dopravu. Souhlas se zaslanim archivélii do jiného archivu nebo
instituce vydava teditel ustavu. K pteprave je zakazano pouzit poStovni sluzby.

Uhrada za \ikony a sluzby

1. Pro pottebu pravnickych a fyzickych osob provadi OA v rozsahu své plisobnosti nékteré
ukony, za jejichZ provedeni je stanovena Uthrada Cenikem sluzeb a poplatki (viz ptiloha €.1).
Vyse cen sluzeb je dana momentalnim stavem poftizovacich nékladt a OA si vyhrazuje pravo
jejich zmén.

2. Poplatky stanovené v Ceniku sluzeb a ukont se vztahuji pouze na mimoustavni badatele
a jsou inkasovatelné hotovostné piimo odpovidajicim pracovnikem OA.

3. ZanedodrZeni vypUjénich podminek stanovenych pro ustavni badatele (zejména doba
vypijcky) bude OA poZzadovan sankéni poplatek 50,- K¢/tyden. V piipadé ztraty bude OA
pozadovat ndhradu archivalie v plném rozsahu.

Zaveérecéna ustanoveni

1.  VyuZivanim archivalii nesmi byt ohroZeny statni nebo spolecenské zajmy nebo pravem
chranéné zajmy osob.

2. Porusi-li badatel n€kterou ze zdkladnich povinnosti ulozenych mu timto fadem, mize byt
dalsi nahlizeni do archivalii odepteno, poptipadé udéleny souhlas odvolan.

3. Cinnost studovny a rozsah poskytovanych sluzeb jsou zavislé na provozné technickych
podminkach OA. Na jejich zakladé a v zajmu zabezpeceni archivalii mize feditel CGS omezit
provoz v studovné archivu nebo stanovit dal§i nezbytna opatieni.

Hmotna dokumentace a sbirky

Uvodni ustanoveni

Oddéleni hmotné dokumentace a sbirek zajistuje trvalé ulozeni zpracovaného,
pfipadné i nezpracovaného geologického materidlu se studijni a dokumentac¢ni hodnotou,
jeho vyuzivani a zpracovani. Ukolem oddéleni hmotné dokumentace je tento material
vhodné tridit, ukladat a oSetfovat tak, aby nedosSlo k jeho ztraté nebo poskozeni. Tento
materidl je evidovan jako podklady k mapovym listim (hmotna a vrtnd dokumentace,
vybrusy), védecky nejhodnotngj§i materidl je pak soustiedén v geologickych,
mineralogickych, petrografickych a paleontologickych sbirkach. Hmotny dokumentacni
material je uchovavéan ve smyslu zdkona 62/1988 Sb. ve znéni zakona 66/2001 Sb., vybrany
sbirkovy material muzejni povahy je uchovavan, zptistupiiovan a ptihlasovan do celostatni
evidence CES ve smyslu zédkona ¢. 122/2000 Sb. a vyhlasky 275/2000 Sb. Pro uchovavani,
zptistupiiovani a pijcovani tohoto materialu plati zpfisnény rezim stanoveny témito pravnimi
predpisy.



Zpristupnéni uloZzeného materialu
1) Studium hmotné geologické dokumentace CGS je umoznéno:
a) vSem pracovniklim organizaci povétenych vykonem statni geologické sluzby.

b) pracovnikiim a studentim odbornych skol, védeckych tstavli a muzei pfi plnéni jejich
védeckych, pedagogickych a studijnich tkoli, a to v€etné pracovnikl zahrani¢nich.

¢) pravnickym a fyzickym osobam opravnénym projektovat, provadét a vyhodnocovat
geologické prace nebo prace v ramci hornické ¢innosti a ¢innosti provadéné hornickym
zpisobem, osobam provadéjicim auditorskou nebo poradenskou Cinnost ve vSech oborech
geologie, pii dobyvani a upravé nerostl, v tématech ekologie a geofaktorii zivotniho
prostiedi, ve smyslu vyhlasky ¢. 282/2001 Sb.

d) pravnickym a fyzickym osobam v rdmci podnikatelské cinnosti nebo ochrané jejich
prav a pravem chranénych zajmi, nebo ke studiu a k védecké praci, pokud prokazi sviij
odborny zajem.

d) pravnickym a fyzickym osobam, kterym MZP CR udélilo souhlas ke zpfistupnéni
dokumentace, nebo hmotného dokladového materialu.

e) zajemcum z fad vefejnosti, pokud prokazi sviij odborny zajem.

K prokézéani totoznosti slouzi obcansky nebo sluzebni priikaz, doklad o studiu nebo
zadani védeckého ukolu, u zahrani¢nich pracovnikii platny osobni doklad.

2) Studium materidlu hmotné dokumentace a sbirek je umoziovano zdarma, jeho vyuziti pro
komeréni ucely je vzdy predmétem smlouvy s CGS.

3) VSem opravnénym zijemcim je umoznéna prezencni forma studia za dozoru pracovnika
odd¢leni hmotné dokumentace, a to v prostorech pro toto studium uréenych (studovna sbirek
v budové CGS v Praze na Klarove a vyc¢lenéné prostory v depozitafich v Luzné u Rakovnika).

4) Badatelé maji pravo studovany material studovat a méfit, zhotovovat klasické 1 digitalni
fotografie a to jak za pouziti technického vybaveni sbirek tak i vlastniho. Pracovnici sbirek
mohou na pozadani zhotovit latexové ¢i lukoprenové odlitky, jejichz provedeni podléha
pausalnimu poplatku uvedenému v Ceniku sluzeb a poplatki (Ptiloha 1). Badatel miiZze pouZit
i vlastni latexovy roztok, v takovém piipad¢ je provedeni odlitku zdarma.

5) Badatelé maji pravo po dobu svého studia pouzivat databaze sbirek a hmotné dokumentace,
vyhledavat v databazich CGS umisténych na informaénim portale CGS i vyuzivat odborné
konzultace pracovnikl odd¢€leni. V ptipadé€ potfeby mohou ve sbirkovych prostorech pouzivat
notebook zaptjéeny po dobu studia pracovniky sbirek. Badatelé zodpovidaji za zachovani
stdvajici konfigurace opera¢niho systému i aplikaci na tomto notebooku. Ziasadné je
nepiipustné kopirovani aplikaci ¢i casti opera¢niho systému, pfipadné i ulozenych dat.
Poruseni tohoto ustanoveni mize dat podnét i k pravnimu postihu.

6) Pracovnici sbirck mohou badatelem studovany material, ulozeny v kolekcich CGS,
piednostné odborné vypreparovat.

7) Po ptedchozi dohodé mohou pracovnici sbirek pomoci preparacniho zatizeni ve sbirkach
preparovat 1 materidl ulozeny v kolekcich dalSich instituci, pfipadné i studijni material
specialistli v oboru (ustanoveni se nevztahuje na soukromé kolekce). Tato preparace podléha
rezijnimu poplatku uvedenému v ceniku. Poplatky pokryvaji ¢innost ptisluSného pracovnika,
nakup abraziva a provoz a udrzbu prepara¢niho zatizeni.

10



8) Absenc¢ni vypljcky jsou mozné pouze u studijniho ¢i dokumentacniho materidlu a
podléhaji evidenci formou vypijcniho protokolu (smlouvy o vyptlijcce) generovaného z PC
databaze. Vypijcky schvaluje vedouci oddéleni nebo vedouci odboru informacnich sluzeb.

a) Doba trvani jedné vypujcky je 6 mésicli, badatel ma pravo tuto vypijcku jedenkrat
prodlouzit, celkova doba vypujcky vSak nesmi presahnout 1 rok.

b) Zaméstnanciim CGS jsou umoznény dlouhodobé vypuijéky. U téchto vypujéek je
vsak zaméstnanec CGS povinen umoznit jedenkrat do roka fyzickou inventuru zaptjceného
materialu.

c¢) Dlouhodobé hromadné vyptijcky jsou umoznény pouze v piipad¢ instituci (napf. pro
ucely vystav) na dobu maximdlné 2 roky. Tyto vypljcky schvaluje vedouci odboru
informacnich sluzeb ¢i naméstek pro informatiku.

d) Nedodrzeni maximalni doby vypljcky automaticky znemoziuje dal$i absencni
vypujcky. V ptipad€ nevraceni vypijéené¢ho materialu bude vyptijcka vymahana pravng.

9) Absencni vypujcky se nevztahuji na typovy paleontologicky materidl. Vyjimku na
nezbytné nutnou dobu (maximalné 14 dni) mize povolit pouze vedouci odboru informacnich
sluzeb nebo naméstek pro informatiku. Tyto vypljcky vzdy podléhaji zvlastni evidenci.
Dtivodem je maximalni ochrana tohoto nenahraditelného materialu.

10) Zasadn¢ neni mozno ptjcovat materidl do zahranici, zejména materidl muzejni povahy ve
smyslu zakona 122/2000 Sb. V mimotadnych ptipadech je mozny postup v ramci platnych
pravnich predpisti (vyhlaska MK €. 275/2000 Sb.).

11) Moznosti dal$i preparace, zhotovovani fezli, vybrus a ndbrust, pfipadné¢ dalsi
manipulace s materidlem je badatel povinen pfedem konzultovat s vedoucim oddéleni
hmotné dokumentace a tento fakt musi byt vedoucim hmotné dokumentace, ptipadné jeho
zéastupcem, fadn€¢ vyznacen na vyptjcnim protokolu. Pokud je to podle povahy materidlu a
technického vybaveni mozné, tyto prace budou provedeny laboratofemi CGS na Barrandové
formou zakazky podle ptisluSnych cenikd.

12) Badatel je povinen o vypujceny material odborné peCovat a plné¢ odpovida za jeho
poskozeni, pfipadné ztratu. V piipad¢ ztraty nebo poskozeni vypujéeného materidlu je
vypijcovatel povinen oddéleni hmotné dokumentace poskytnout adekvatni ndhradu v podobé
materidlu stejné védecké hodnoty, pfipadné i financni nahradu. VysSe ndhrady bude urcena
dohodou. Pokud k této dohodé vinou vypujcovatele nedojde, nebude mu jiz umoznéna dalsi
vyptjcka.

13) Geologicky material je zapijcovan s podminkou fadné citace zdroje, bézné¢ v odborné
literatufe. Sbirkam a knihovné CGS bude navic pfedano i po jednom vytisku eventudlni
publikace. Stejné podminky plati i pro jiz publikovany material, ktery je pfedavan k uloZeni.
Ptfedan¢ publikace slouzi dalsim badateltim pfi studiu tohoto materialu.

14) Pfedanim materidlu do odd. hmotné dokumentace pfedchdzeji veskera vlastnickd prava na
CGS. Pfedavajici ma pravo se vyjadiit ke zptisobu zpracovani a uloZeni materialu.

15) Veskeré ptevody materialu spravovaného oddélenim hmotné dokumentace na jiné statni
&i soukromé organizace mize povolit pouze feditel CGS, po konzultaci s vedoucim hmotné
dokumentace. V piipadé materialu muzejni povahy tyto pfevody podléhaji evidenci MK CR
ve smyslu zdkona 122/2000 Sb. a vyhlasky 275/2000 Sb. Piedani materialu fyzickym osobam
je nepfipustné a miiZze byt postizeno v ramci platnych pravnich piedpist.
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Zaveérecna ustanoveni

Tento vypijcni fad nabyva Gcinnosti dne 1. 9. 2002

V Praze dne 26. 8. 2002

RNDr. Milos Ruzicka, CSc.
feditel CGS
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